Gemeinde
Safiental

Die Gemeinde Safiental sucht zur Unterstiitzung der Gemeindeverwaltung per 1. August 2026 oder
nach Vereinbarung eine/einen

Verwaltungsangestellte/n 80 - 100%

(Stellenteilung moglich, mindestens aber 20%)

Ihre Aufgaben

Fachaufgaben

Einwohnerkontrolle

Stimmregister fiihren

Gemeindesteueramt (inkl. Kurtaxen, Hundesteuern)

Schalter- und Telefondienst

Unterstitzung Kommunikation Gemeinde Safiental (Der Bote, Ruinaulta, Safiental App, Website)
AHV Zweigstelle

Sekretariat Schulrat

Unterstitzung Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung sowie Gebihrenverrechnung

Projektarbeit

Weitere in der Gemeindeverwaltung anfallende und zugewiesene Arbeiten

lhr Anforderungsprofil

Personlichkeit mit sicherem Auftreten, iberdurchschnittliche Sozialkompetenz und
kundenzentrierte Arbeitshaltung

Belastbarkeit, Selbstandigkeit, Flexibilitat, Durchsetzungsvermégen und die Fahigkeit, vernetzt zu
denken

Gute Informatikkenntnisse

Stilsicherheit im schriftlichen und mindlichen Umgang

Gewandtheit im Umgang mit Amtsstellen und Behdrden

Bereitschaft zur Mitwirkung bei der Weiterentwicklung des Bereichs oder der Abteilung
Organisations- und Planungstalent

Auch Quereinsteigende mit Verwaltungserfahrung oder kaufmannischem Hintergrund sind willkommen

Unser Angebot

Bewerbungen konnen fur alle oder fur einzelne Aufgabenbereiche eingereicht werden
Fortschrittliche Anstellungsbedingungen nach kantonalem Personalrecht mit attraktiver Entldhnung
Flexible Arbeitszeiten / Jahresarbeitszeit inkl. Homeoffice Méglichkeit

Grosszugige Unterstitzung zur berufsbegleitenden Weiterbildung

Grosse Selbsténdigkeit in einem vielseitigen und interessanten Aufgabengebiet

Modern eingerichteter Arbeitsplatz mit den marktfiihrenden IT-Anwendungen

Angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team

Bewerbung:  Schriftlich mit den tblichen Unterlagen bis am 30. April 2026 an:

Gemeinde Safiental, Talstrasse 6, 7107 Safien Platz oder per E-Mail an:
marco.zinsli@safiental.ch

Auskinfte: Fur erste Fragen zur Stelle steht Ihnen Marco Zinsli gerne telefonisch oder per E-Mail zur

Verfligung: 081 647 12 70 / marco.zinsli@safiental.ch



